
สูงกว่า

ทีก่ าหนด

ตามที่

ก าหนด

ต่ ากว่า

ทีก่ าหนด

1

วางแผนจัดหา  จัดท า  การให้บริการ  ส่ือการเรียน

การสอนโสตทัศนูปกรณ์และพัฒนา                

ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศการเรียนการรู้

2

จัดหารวบรวมวัสดุ  ส่ือส่ิงพิมพ์  ส่ืออิเล็กทรอนิกส์  

ส่ือโสตทัศนูปกรณ์ต่างๆ เพือ่ให้ บริการในการศึกษา

ค้นคว้าของครู นักเรียนนักศึกษาและประชาชนทัว่ไป

ให้สอดคล้องกับหลักสูตรการเรียนการสอนใน

สถานศึกษา

3
อ านวยความสะดวกและให้บริการแก่ครูในการจัดท า

ส่ือการเรียนการสอน

4

พัฒนาองค์ความรู้ให้แก่ครูในการใช้และผลิตส่ือด้าน

เทคโนโลยีสารสนเทศการศึกษาทางไกลการใช้ส่ือ

อิเล็กทรอนิกส์

5

รับผิดชอบดูแลบ ารุงรักษาวัสดุอุปกรณ์ให้อยู่ใน

สภาพพร้อมใช้งานและให้บริการ ด้าน

โสตทัศนูปกรณ์ต่างๆ การใช้ห้องโสตทัศนศึกษา

6
จัดท าปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการและ

รายงานการปฏิบัติงานตามล าดับขั้น

แบบสอบถามการควบคุมภายใน

งานส่ือการเรียนการสอน

ล าดับ หน้าทีแ่ละความรับผิดชอบ

มีการปฎิบัติ
ไม่มีการ

ปฏิบัติ
ร่องรอยการปฎิบัติงาน



7
ดูแล บ ารุงรักษา  และรับผิดชอบทรัพย์สินของ

สถานศึกษาทีไ่ด้รับมอบหมาย

8 ปฏิบัติงานอื่นตามทีไ่ด้รับมอบหมาย
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